OHJEET TIEDE JA ASE -VUOSIKIRJAN KIRJOITTAJILLE
Yleiset kirjoitusohjeet

Tiede ja Ase -vuosikirjassa julkaistaan artikkeleita, jotka tarkastelevat sotatieteiden ja
turvallisuuden alaan kuuluvia ilmidita. Artikkelit voivat olla teoreettisia, metodologisia ja/tai
empiirisia kirjoituksia. Kirjoitusten tarkastelun tulee perustua teoreettisiin lahtokohtiin (teoreettinen
viitekehys). Lahdeaineiston osalta tdma tarkoittaa sitd, ettd tyon kannalta keskeisen l&hdeaineiston
tulee perustua laatuvarmennettuun tutkimuskirjallisuuteen (vertaisarvioidut julkaisut).
Luentomuistiinpanojen ym. epavirallislédhteiden kéyttoa tulee valttaa.

Julkaisemisen ehtona on, etté artikkelit ovat alkuperaisid, aikaisesmmin julkaisemattomia. Artikkelin
enimmaispituus on 8000 sanaa. Se sisaltaa tiivistelmén, tekstin, kuviot, taulukot, loppuviitteet ja
l&hdeluettelon.

Artikkelin alkuun liitetd&n 150-200 sanan mittainen tiivistelm&. Suomenkielisissa artikkelissa se on
englanninkielinen ja englanninkielisissa artikkelissa suomenkielinen. Tiivistelmassa tulee esitta
tutkimuksen otsikko, aihe ja tarkoitus (tutkimusongelma), ndkdkulma (viitekehys) seka keskeiset
tulokset. Empiirisissa tutkimuksissa tiivistelméssé esitetdan myos tutkimusaineisto sekd menetelmét
(soveltuvin osin).

Artikkelin yleiset muotoiluohjeet:
- tekstinkasittelyohjelmana MS Word
- tekstin ohella myos taulukot tulee tehda tekstinkasittelyohjelmalla
- artikkelit laaditaan leipatekstiksi ilman muotoiluja ja asetuksia
- fontti Times New Roman
- fonttikoko 12
- rivivéli 1
- erikoistyyleja ja tavutusta ei kéytetd
- alleviivausta tai lihavointia ei kéyteta
- teksti& voi korostaa harkitusti kursivoinnilla.

Artikkelin otsikko samoin kuin kaikki pa&otsikot kirjoitetaan suurilla kirjaimilla ja lihavoinnilla,
alalukujen otsikot pelkéstaan lihavoinnilla. Numerointia ei kayteta. Otsikot ja tekstit erotetaan
toisistaan yhdell& tyhjalla rivivalilla. Myos kappaleet erotetaan toisistaan yhdella tyhjalla rivivalilla.

Kuvia, taulukoita yms. ei sijoiteta tekstin sisaan vaan niista laaditaan erilliset tiedostot.
Késikirjoitukseen merkitidén kuvion tai taulukon likiméérdinen paikka (esim. "taulukko 1 tdhin”),
joka erotetaan tekstissa yhdella tyhjalla rivivalilla molempiin suuntiin. Kuviot ja taulukot
numeroidaan juoksevasti (Kuva 1, Taulukko 1, Kartta 1, jne.) ja ne nimetédén (Kuva 1 Kuvateksti).
Otsikot sijoitetaan kuvissa, piirroksissa ja kartoissa alapuolelle, taulukoissa ylapuolelle.

Kuvat tallennetaan mahdollisimman korkearesoluutioisina tiff- tai jpg-tiedostoina. Kuvatarkkuuden
tulee olla vahintadn 300 dpi ja viivakuvien osalta vahintddn 1200 dpi (mieluiten 1600 dpi). Excelilla
tai PowerPointilla tehdyt osat on tallennettava PDF-tiedostoksi, ja valittava mahdollisimman suuri
tulostusresoluutio.

L&htokohtaisesti kuvien, kaavioiden, taulukoiden ja erillisten liitteiden kayttoa tulee valttaa.
Joissakin tapauksissa niiden kayttd on kuitenkin perusteltua (esim. kvantitatiivisten
tutkimusmenetelmien kayttoon perustuvat artikkelit, asian havainnollistaminen). Kuvien ja



taulukoiden mahdollisesta kaytosta tulee keskustella etukateen paatoimittajan kanssa. Kirjoittajilla
tulee olla esittdmiinsd kuviin ym. materiaaliin aineiston kéayttéoikeus.

Kirjoittajia pyydetaan perehtymaan huolella kaytettyyn viittaustekniikkaan seka lahdeluettelon
laadintaan. Erityistd huomiota pyydetadn kiinnittdmaan nimien merkintatapaan, kursiivin ja
valimerkkien kayttoon seka lyhenteiden merkintatapaan. Esimerkiksi nimien merkintatapa on
erilainen riippuen siit4, onko kyseessé artikkelin ensimmaéinen Kirjoittaja (Sukunimi, Etunimi),
artikkelin muut Kirjoittajat (Etunimi Sukunimi) vai teoksen toimittaja (Etunimen alkukirjain (piste)
Sukunimi). Véalimerkkien osalta on huomattava, etté lainausmerkkié ei kayteta, ellei se esiinny
artikkelin tai teoksen nimessé. Esimerkkejé viittaustekniikan kaytdsta on tdiman ohjeen lopussa.

Hyvé kieliasu on artikkelin julkaisun perusedellytys. Kielenkéyttssa tulee pyrkia tasmalliseen,
selkedén ja sujuvaan ilmaisuun. Tahan paéstaan kiinnittaméalld asianmukaisesti huomiota tekstin
“oikeakielisyyteen”, kasitteiden k&yton tdsmallisyyteen seka tekstin tieteelliseen ilmaisuun.
Kaésikirjoituksen kieliasu tulee tarkistaa oikolukuohjelmalla. Kun pyrit selke&an ja hyvéan
tieteellisen ilmaisuun, karta:

- arkikieltd ja puhekielisi ilmaisuja

- arvokannanottoja

- pitkid virkkeita

- runsasta lauseenvastikkeiden kayttoa

- runsasta sidesanojen ja adverbien kaytto

- omia Kirjoitusmaneereja.

Viittaustekniikka

Lahdeviitteet merkitaan tekstin sisdén tekstiviitteina. Tekstiviitteet sijoitetaan sulkeiden sisaan siten,
ettd ensimmaiseksi tulee kirjoittajan sukunimi, sitten kirjoituksen painovuosi ja lopuksi viittauksen
sivunumerot pilkulla erotettuna (Giddens 1979, 76-77). Mikaéli kirjoittajan (Giddens) nimi esiintyy
tekstissa vélittdmasti ennen tekstiviitettd, voidaan sulkeiden sisélle merkit4 ainoastaan teoksen
ilmestymisvuosi ja viittauksen sivunumerot (1979, 76-77).

Lahdeviite merkitaan virkkeen sisélle (ennen pistettd), mikali viittaus kohdistuu vain kyseiseen
virkkeeseen (Agnew & Corbridge 1995, 15-23). Jos viittaus kohdistuu useampaan edeltavaéan
virkkeeseen, viite merkitaan virkkeen peraan (pisteen jalkeen) ja tekstiviitteen sisélle merkitaan
piste. (Agnew & Corbridge 1995, 15-23.)

Kun viitataan kahteen tai useampaan lahteeseen, sijoitetaan l&hteet tarkeysjarjestykseen ja ne
erotetaan toisistaan puolipisteelld (Giddens 1979; Hall ym. 1978; ks. myds Alasuutari 1984). Mikali
teoksella on enemmaén kuin kaksi kirjoittajaa, lahteeseen viitataan ensimmaisen kirjoittajan nimella
(esim. Gray ym. 1996, 32-35). Jos samalla kirjoittajalla on useampia samana vuonna julkaistuja
kirjoituksia, eri julkaisut erotetaan toisistaan aakkosten avulla (esim. Weber 1952a; Weber 1952b).

Alaviitteitd ei kdyteta. Erikoistapauksissa (esimerkiksi jonkin asian selventamiseksi) artikkelissa
voidaan kayttaa loppuviitteitd. Ne merkitddn ennen lahdeluetteloa otsikon VIITTEET alle.

Lahdeluettelo
Kaytetty lahdeaineisto merkitaan artikkelin loppuun otsikoimalla se LAHTEET. Lahdeluettelo

laaditaan tekijan sukunimen mukaisessa aakkosjarjestyksessa. Léhteista ilmoitetaan kirjoittajan
sukunimi, etunimi (vain yksi etunimi), teoksen painovuosi (suluissa), teoksen nimi (kursivoituna),



painopaikka ja kustantaja. Painopaikan osalta voidaan merkitd myds osavaltio (Springfield, MA).
Niissa poikkeuksellisissa tilanteissa, etté tekija on kayttdnyt teoksessaan etunimensa osalta vain
etukirjaimia, ilmoitetaan kaikkien etunimien etukirjaimet (esim. Liddell Hart, B.H.).

Toimitetuissa teoksissa julkaistuista artikkeleista ilmoitetaan kirjoittajan sukunimi, etunimi, teoksen
painovuosi (suluissa), artikkelin nimi, teoksen toimittaja(t), teoksen nimi (kursivoituna),
painopaikka ja kustantaja sek& artikkelin sivunumerot.

Aikakauslehtiartikkelista ja julkaisusarjan osalta ilmoitetaan kirjoittajan sukunimi, etunimi,
julkaisun ilmestymisvuosi (suluissa), kirjoituksen nimi, julkaisun nimi lyhentaméattoméana
(kursivoituna), vuosikerta, julkaisun numero (suluissa) ja artikkelin sivunumerot.

Yleisteoksista (tietosanakirjat, sanakirjat, jne.) merkitdén teoksen nimi, painos, julkaisuvuosi seké
kustannustiedot (painopaikka ja kustantaja).

Mikali julkaisulla on useampi kirjoittaja, ensimmadinen Kirjoittaja ilmoitetaan muodossa Sukunimi,
Etunimi ja muut kirjoittajat muodossa Etunimi Sukunimi (ilman pilkkua). Eri kirjoittajat erotetaan
pilkulla toisistaan. Kahden (viimeisen) kirjoittajan vélilla kéytetddn & -merkkié.

Kéytettdessa muuta kuin teoksen alkuperéisté laitosta tehdaan tekstinsisdinen viittaus kéytettyyn
laitokseen ja teoksen alkuperdiset julkaisutiedot sisallytetdan lahdeluetteloon (esim. Wittgenstein
1999). Teoksen suomentaja (tai kaantaja) merkitaan lahdeluetteloon.

Opinnéaytetoista (pl. jatkotutkinnot) merkitéén lahdeluetteloon myds tutkinnon taso seka ainelaitos
(Ks. Kukkula 2007).

Internet-lahteistd ilmoitetaan Kirjoittaja (esim. Jisi 1995), vuosiluku, dokumentin otsikko, www-
osoite seké vierailupdivaméaara. Kirjoittajan nimen puuttuessa mainitaan sivuston yllapitéaja (esim.
White House; Terrorism Research Centre), vuosiluku, dokumentin otsikko, www-osoite seka
vierailupaivamaara. Mikali niin Kirjoittajan kuin yllapitajankin tiedot puuttuvat, mainitaan
dokumentin otsikko, vuosiluku, www-osoite seké vierailupdivaméara. Vierailupaivamaara
merkitdan sulkuihin.

Kaésikirjoituksen toimittaminen

Kasikirjoitukset l&hetetddn paatoimittajalle séhkopostilla Word -tiedostona. Kuvat ym. tulee
lahettad erillising liitetiedostoina.

Kaésikirjoitusten yhteydessa toimitetaan tiedot artikkelin Kkirjoittajasta tai kirjoittajista. Jokaisesta
kirjoittajasta ilmoitetaan nimi, arvo/oppiarvo, ammatti ja toimipaikka. Kirjoittajien nimet
ilmoitetaan kirjoitusvastuun mukaisessa jarjestyksessa siten, ettd suurimmasta roolista vastanneen
kirjoittajan nimi ilmoitetaan ensin, jne.

Kirjoittajien tulee ilmoittaa yhteystietonsa, mikali se on muu kuin artikkelin lahettdmiseen kaytetty
séhkdpostiosoite.

Toimitus palauttaa korjattavaksi kasikirjoitukset, joissa ei ole noudatettu néité ohjeita.

Ennen artikkelin julkaisemisesta kirjoittajien tulee allekirjoittaa tekijanoikeuksien luovutusta ja
kayttoa koskeva kustannussopimus. Sopimuspohja on nahtavissa julkaisun verkkosivuilla.



Artikkelien Kirjoittajat saavat kirjoittajakappaleena veloituksetta artikkelinsa sisaltavan vuosikirjan.

Tiede ja Ase -vuosikirjan artikkelit julkaistaan my0s elektronisina versioina Suomen sotatieteellisen
seuran verkkosivuilla.
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